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Kwidzyn, 19.07.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na pelnienie funkcji koordynatora projektu pn. ,Utworzenie mieszkania
wspomaganego wraz z usluga opiekuncza, asystencka 1 treningiem
samodzielnosci” wspolfinansowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Dzialanie 06.02
Ushugi Spoteczne Poddziatlanie 06.02.02. Rozwdj ustug spotecznych

L Zamawiajacy

Stowarzyszenie Na Rzecz Os6b z Autyzmem ,,SNOA” w Kwidzynie
ul. Warszawska 18

82-500 Kwidzyn

tel.603 969 555, adres e-mail: stowarzyszeniesnoa@gmail.com

I1. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest peinienie funkcji koordynatora w ramach
realizowanego projektu ,Utworzenie mieszkania wspomaganego wraz z ustuga
opiekuncza, asystencka i treningiem samodzielno$ci” realizowanego przez
Stowarzyszenie Na Rzecz Os6b z Autyzmem ,SNOA”.

Warunki wspétpracy:

a) Warunki zlecenia okre$lone zostang w umowie cywilnoprawnej,

b) Planowany termin realizacji $wiadczenia pracy: od dnia podpisania umowy do 30
czerwca 2023 roku,

c) ilo$¢ godzin do przepracowania - do 30 h/miesiecznie,

d) miejsce Swiadczenia ustugi: w siedzibie i poza siedzibg Stowarzyszenia Na Rzecz
Os6b z Autyzmem.

e) Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie po
zakonczeniu kazdego miesigca, na podstawie wystawionego przez niego rachunku
oraz przedtozeniu wymaganej przez zamawiajacego dokumentacji, wskazujacej
prawidtowe wykonanie zadania (m.in. karty czasu pracy wraz z informacjg, iz taczna
praca czasu nie przekracza 276 h /mc)
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Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga - pelnienie funkcji koordynatora projektu
,2Utworzenie mieszkania wspomaganego wraz z ustugg opiekuncza, asystencky i
treningiem samodzielno$ci” realizowanego przez Stowarzyszenie Na Rzecz Oséb z
Autyzmem i wspoétfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zakres obowiazkow:

Koordynator Projektu (KP) ma za zadanie zarzadza¢ praca zespolu merytorycznego.
Wszystkie dziatania koordynatora majg zapewnic¢ skuteczno$¢ realizacji projektu oraz
osiggniecie zaktadanych rezultatow. KP bedzie organizowa¢ spotkania zespotu
projektowego i dziatania na rzecz uczestnikow projektu. Koordynator odpowiada przed
zespotem sterujgcym za prawidtowa wspoéltprace z partnerami projektu.

a) Koordynator wspétpracuje z:

- Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Pomorskiego z siedzibg w Gdansku-
Instytucja Zarzadzajaca,

- Starostwem Powiatowym w Kwidzynie — Partnerem 1 w projekcie,
- Urzedem Miasta w Kwidzynie - Partnerem 2 w projekcie,

- ksiegowym stowarzyszenia/osobg ds. finansowych w zakresie prowadzenia rozliczen
projektu, rozliczania wniosku o ptatno$¢, monitorowania harmonogramu realizacji
projektu,

- Wykonawcami wytonionymi do projektu
- Zarzagdem stowarzyszenia oraz kadrg zatrudniong w ramach projektu.
b) Okreslenie gtdwnych zadan/obszaréw kompetencji koordynatora:

- Przygotowanie - na podstawie harmonograméw szczegotowych- harmonogramow
na kolejne kwartaty, dotgczonych do wnioskéw dla Instytucji Zarzadzajacej,

- Raportowanie postepu w realizacji projektu Zarzadowi stowarzyszenia, zgodnie
z ustalonym miedzy nimi trybem,

- Nadz6r nad wnioskowaniem o ptatnos¢,

- Przygotowywanie wnioskdw o ptatno$¢ w systemie SL w czeSci merytorycznej
w ramach projektu,

- Przygotowywanie dla Instytucji Zarzadzajacej dokumentéw finansowych, zwigzanych
z projektem, zgodnie z okreslonymi przez nig wymogami,
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- Przygotowywanie szczegétowych harmonograméw ptatnosci z tytutu projektu,

-Przygotowywanie sprawozdan okresowych, rocznych oraz koncowych z realizacji
projektu,

- Przygotowanie ewentualnych anekséw do umowy o dofinansowanie,

- Promowanie projektu i upowszechnianie osiggnietych rezultatow zgodnie
z dokumentacjg programowg, umowa oraz wnioskiem projektowym,

- Przygotowanie uméw z wykonawcami i osobami zatrudnianymi w ramach projektu.
Monitoring oraz nadzér merytoryczny umow zwigzanych z realizacjg projektu,

- Biezacy pomiar wskaznikéw projektu (produktéow i rezultatow) dla celow
monitorowania projektu i przedstawienia danych Zarzadowi stowarzyszenia,

- Biezacy monitoring postepu w realizacji projektu i zatozonych wskaznikow,

- Podejmowanie decyzji dotyczacych projektu w ramach uprawnien delegowanych
przez Zarzad stowarzyszenia, w tym nadzor nad zarzadzaniem ryzykiem w projekcie,

- Sporzadzanie i prowadzenie dokumentacji merytorycznej projektu (w wersji
elektronicznej i papierowej),

- Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym dowoddéw poniesienia wydatkéw
zwigzanych z realizacjg projektu (zgodnos$¢ z projektem),

- Biezace informowanie Zarzadu stowarzyszenia o przebiegu realizacji projektu,
w szczeg6lnosci o zagrozeniach i ryzykach dla projektu,

- Odpowiedzialno$¢ za realizacje zakupdw wynikajacych z zakresu rzeczowego
projektu,

- Monitoring i nadzo6r nad terminami zwigzanymi z realizacjg projektu,

- Przygotowanie zapytan ofertowych, w tym przygotowanie szacunkéw/rozeznania
cenowego,

- Uczestnictwo w rekrutacji do projektu (w tym uczestniczenie w komisji rekrutacyjnej),
- Nadzor nad organizowanymi zajeciami/wsparciem w ramach projektu,

- Zarzadzanie zespotem projektowym.
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III. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelienia tych warunkow

Wykonawcy nie mogg by¢ powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosSci
zwigzane z  przygotowaniem i  przeprowadzeniem = procedury  wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczeg6lnosci na: uczestniczeniu w spétce jako
wspdlnik spoétki cywilnej lub sp6tki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub
akcji, pemieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika, pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, o
czym Wykonawca o$wiadczy pisemnie (zatgcznik 3 do zapytania ofertowego)

IV. Kryteria oceny ofert

Kazda wazna oferta poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy przy wyborze
oferty bedzie sie kierowac¢ nastepujacymi kryteriami: 100% cena.

Cena powinna by¢ podana w ztotych polskich wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami
i obcigzeniami.

V. Oferty wariantowe oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadac¢ oferty
wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VL. Kryteria formalne (obowiazkowe) stawiane Wykonawcy:
O udzielenie zamo6wienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

a) maja minimum 4-letnie doSwiadczenie w zarzadzaniu i realizacji projektéw z EFS i
innych Zrédet zewnetrznych, potwierdzone odpowiednim
zaswiadczeniem/dokumentem,

b) majag dosSwiadczenie zawodowe w zakresie koordynowania/zarzadzania min. 3
projektami wspotfinansowanymi z Europejskiego Funduszu Spotecznego w okresie
ostatnich 7 lat przed terminem sktadania oferty,

c) posiadajga wyksztatcenie wyzsze magisterskie, potwierdzone kserokopig dyplomu,

d) wykazujg znajomos$¢ zasad realizacji projektow unijnych w ramach perspektywy
2014-2020,

e) wykazujg bardzo dobra znajomos¢ MS Office,

f) maja umiejetno$¢ zarzadzania zespotem pracownikéw,

g) posiadajg czynne prawo jazdy kat. B,

h) maja doskonala organizacje wtasnej pracy,

Projekt ,Utworzenie mieszkania wspomaganego wraz z ustuga opiekuricza, asystencka i treningiem

samodzielnosci” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na
lata 2014-2020



Eﬂ?gggjzsekie Rzeczpospolita URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
Proaram Regionalny I Poiska “¥%) WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

i) saniekarani za przestepstwa umys$lne,

j) sa komunikatywni i otwarci,

k) posiadaja petng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych i korzystaja z peini praw
publicznych.

Spetnienie Kkryteriéw formalnych Zamawiajagcy oceni na podstawie dokumentéw
i informacji zatgczonych do oferty przez Oferenta. Dokumenty ztoZzone w formie kopii
musza by¢ opatrzone klauzulg ,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM” i po$wiadczone przez
Wykonawce.

VII. Wymagane dokumenty

1. CV.

2. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje i uprawnienia.

3. Oferta cenowa, ztozona na formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego

4. Referencje lub inny dokument potwierdzajagcy doSwiadczenie w zakresie
odpowiadajacym przedmiotowi zamdéwienia, tj. Wykonawca wykonat co najmniej 3
ustugi kierowanie/koordynowanie projektem finansowanym ze S$rodkéw Unii
Europejskiej w okresie ostatnich 7 lat.

5. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, (zatgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania)

VIIIL. Sposo6b i termin skladania ofert

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w Stowarzyszeniu na Rzecz Os6b z Autyzmem
»SNOA” w Kwidzynie, ul. Warszawska 18, 82-500 Kwidzyn, w terminie do 22.07.2022 r.
do godziny 15:00.

Oferty mozna sktadac osobiscie lub wysta¢ na adres Zamawiajacego poczta (liczy sie
data i godzina wptywu).

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu i podpisana
przez Wykonawce.

Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajgcego: Iweta Jabtonska, nr tel. 603969555
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